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e Programme du module de formation 3 jours

« Matrice des colits et méthode ComptaColt®»

JOURNEE 1 : 9h30 a 17h30 (accueil a partir de 9h)

Horaires | Séq. | Durée Titre
Le démarrage de la session
22?;5 1 45’ | La présentation de la formation : objectifs, programme et logistique
Les participants et leurs attentes
10h1s La matrice, un cadre commun d’expression des colts
- 10has 2 30’ | Les dispositifs de soutien de ’ADEME pour les démarches d’analyse et de maftrise des co(ts
Présentation du cadre général de la matrice des colts et des 7 étapes de remplissage
10h45 - ’ e e . p . ~
11 3 15’ | Les utilisations possibles des résultats de la matrice des colits
11h- 11h15 (157) Pause
Lihis Les colonnes de la matrice des colts
o 4 | 45 ||’adaptation des colonnes de la matrice a I'organisation du service public de la collectivité

Travail sur le cas de sa collectivité

12h- 13h30 (1h30) Déjeuner

Les colonnes de la matrice des colits - suite

1134hh3105- 4 | 45 ||’adaptation des colonnes de la matrice a I'organisation du service public de la collectivité
Travail sur le cas de sa collectivité : fin et restitution
Le remplissage des lignes de la matrice
14h15 5 a5 Les regles de remplissage de la matrice
-15h Démonstration sur SINOE® de la personnalisation d’une matrice
Travail sur le cas de sa collectivité
15h-15h15 (15’) Pause
15h15- 5 a5 Le remplissage des lignes de la matrice
-16h Travail sur le cas de sa collectivité : fin et restitution
16h - 6 15 Le cadre de restitution des colts de la prévention
16h15 Modalités d’intégration des colits prévention dans la matrice
116721155 7 1h | Exercice d’appropriation des régles de remplissage de la matrice
17h15 8 15 Les objectifs de la connaissance des colits de sa collectivité
-17h30 Réflexion par collectivité sur les objectifs de connaissance des co(ts de sa collectivité
JOURNEE 2: 9h a 17h30
99hh1-5 8 15" | Restitution des objectifs de la connaissance des coflits au sein des collectivités
Les données comptables a prendre en compte
99hhf5- 9 30" |L’organisation de la comptabilité et les documents comptables sources
Les données comptables a prendre en compte et celles a ne pas prendre en compte
9h45 - 10 | 30 Les charges et produits indirects
10h15 Les regles de répartition des charges et produits indirects : clés de répartition et unités d’ceuvre
10h15- 10h30 (15°) Pause
Les retraitements extra-comptables
1_012?10 11 | 1h30’ | ’extraction de la TVA et le calcul de la TVA acquittée
Le retraitement extracomptable des amortissements et des reprises de subventions d’investissement
12h - 13h30 (1h30) Déjeuner
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L’élaboration des outils, la rédaction des procédures et la tragabilité
13h30- 12 | 1h Les outils pour faciliter le remplissage de la matrice
14h30 La nécessité de rédiger des procédures
L’analyse des écarts entre le Compte Administratif et le co(it exprimé dans la matrice
La saisie dans SINOE® et le calcul des colits
14h30 13 | 300 La saisie dans SINOE® : €, population, tonnages
- 15h Le calcul des co(ts a la tonne et a I’habitant
Les différentes matrices et possibilité d’export
15h - 15h15 (15’) Pause
15h15 14 | 25 L’intérét d’'une comptabilité analytique pour calculer les colts et renseigner la matrice
- 16h Les principes de la comptabilité analytique
La construction d’une segmentation analytique et I’élaboration du schéma fonctionnel
1166hh4_5 15 | 45 | Démarche de construction d’une segmentation analytique
Présentation du schéma fonctionnel
16h45 16 | a5 Travail sur le cas de sa collectivité
-17h30 Elaboration de la segmentation analytique adaptée a sa collectivité
JOURNEE 3:9h a 17h
9h - 10 |R . &me .
9h10 etour sur les messages clésdu 27 jour
9h10 - 16 0 Travail sur le cas de sa collectivité
9h30 Elaboration de la segmentation analytique adaptée a sa collectivité — fin et restitution
9h30 - 17 1h Travail sur le cas de sa collectivité
10h30 Régles de répartition des charges et produits indirects et élaboration du schéma fonctionnel
10h30 - 10h45 (15°) Pause
Présentation du module d’exploitation de SINOE® et du référentiel national sur les colts
_110124155 18 | 30’ |Requétes sur les co(its des matrices saisies dans SINOE®
Présentation des principaux résultats du référentiel des co(its 2007/2008
L’analyse des matrices et la communication des résultats des matrices
_111221350 19 | 1h15’ | Présentation de différents niveaux d’analyse des résultats de la matrice et exercice d’application
Eléments pour une communication des résultats aux élus et aux usagers
12h30 - 14h (1h30) Déjeuner
14h Témoignage d’une collectivité sur son expérience de renseignement de la matrice et d’implantation de
" | 20 | 45 |ComptaCoiit®:
14h45 ) , L.
Débat et échanges d’expériences
Mettre en place une démarche de projet pour renseigner la matrice et implanter ComptaCout®
_114524155 21 | 30" |Les 4 phases d’une démarche de projet
Réaliser un état des lieux du fonctionnement du service déchets, technique et comptable
15h15 -15h30 (15’) Pause
Plan d’actions et perspectives de mise en ceuvre de ComptaCo(it® - évaluation globale de la formation
Pour chaque collectivité, réflexion sur les conditions d’implantation de ComptaColt® :
1_512:;0 22 | 1h30 | - Faisabilité en fonction des atouts et des éventuelles contraintes a lever
- Actions a court terme, échéancier et questions restant en suspens
Evaluation globale de la formation
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